
安农大图书馆报告厅使用申请表（留存）
填表日期：      年   月   日

	申请单位
	
	申请人及
电    话
	

	具体内容
	
	申请类别
	□会议报告     □讲座 

□教学观摩     □学生竞赛

	使用时间
	  月   日   时 －   月   日   时
	与会对象
	
	人数
	

	需用设备
	□投影机  □音响   □麦克风  □空调   □其他：

	需用报告厅及

会议室编号
	报告厅：
	需要管理员
开门及接电时间
	

	
	会议室：
	
	

	申请部门领导
（签章）
	
	管理部门领导
（签章）
	

	备  注
（费用情况、经费代码）
	

	注

意

事

项
	1、厅内桌椅禁止挪动，以免损坏。严禁在厅内打钉或使用双面胶。设备设施损坏照价赔偿。
2、使用完毕，使用方责任人必须自行清除自带会务用品，保持会场卫生整洁。

3、此表一式两份，上联交由管理部门留存，下联由管理部门回执给申请部门确认。

4、请至少提前三天递交此表，校内单位需同时提交图书馆报告厅使用费内转单回执，以便及时统筹安排会场。


―――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――
安农大图书馆报告厅使用申请表（回执）
填表日期：      年   月   日

	申请单位
	
	申请人及
电    话
	

	具体内容
	
	申请类别
	□会议报告     □讲座 

□教学观摩     □学生竞赛

	使用时间
	  月   日   时 －   月   日   时
	与会对象
	
	人数
	

	需用设备
	□投影机  □音响   □麦克风  □空调   □其他：

	需用报告厅及

会议室编号
	报告厅：
	需要管理员
开门及接电时间
	

	
	会议室：
	
	

	申请部门领导
（签章）
	
	管理部门领导
（签章）
	

	备  注
（费用情况、经费代码）
	

	注

意

事

项
	1、厅内桌椅禁止挪动，以免损坏。严禁在厅内打钉或使用双面胶。设备设施损坏照价赔偿。
2、使用完毕，使用方责任人必须自行清除自带会务用品，保持会场卫生整洁。

3、此表一式两份，上联交由管理部门留存，下联由管理部门回执给申请部门确认。

4、请至少提前三天递交此表，校内单位需同时提交图书馆报告厅使用费内转单回执，以便及时统筹安排会场。


