安徽农业大学图书馆巡查情况记录表（流通部）
	时  间
	

	巡查人员
	

	巡查单位
	

	巡查内容
	具体内容
	执行情况

	
	在岗情况
	在岗
	不在岗
	是否一小时签离

	
	
	
	
	

	
	灯、水电、窗户以及其他设施
	
	
	

	
	还书归架，书架整齐
	优
	良
	一般

	
	
	
	
	

	
	巡查书库情况
	
	
	

	
	处理学生咨询情况
	
	
	

	
	占座清理
	
	
	

	
	日志记录
	
	
	

	
	读者反映
	
	
	

	备注：




